PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM MONITORING PRESENSI (PEGAWAI -
ANDROID)

Login

1. Install dan buka aplikasi.
2. lzinkan semua permintaan izin oleh aplikasi

O]

Allow Nama Aplikasi to take
pictures and record video?

3. Masukkan username dan password akun PEGAWAI pada form login.

Sistem Informasi Monitoring Presensi
NIF



4. Jika login sukses, anda akan di alihkan ke halaman dashboard.

Q =

resens: Kinerja
Pengaturan Logout

Presensi

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka menu “Presensi” pada halaman dashboard.
2. Aktifkan GPS/Lokasi anda untuk dapat melakukan presensi .

zePM G B O @D
«
Location / Aktifkan akses
i lokasi
I"orfalmnfcceshs . o

No apps have requested location recently

App permission

GPS sedang tidak aktif

Aktifkan GPS untuk menggunakan fitur

ini? Share location info with carrier

1 about your location via  Ask

AKTIFKAN

Emergency Location Service
r

Google Location Accuracy
o

Google Location History

Google Location Sharing

cuines ks FP% WL E: mabils networks



3. Ketika akses lokasi sudah diaktifkan, maka anda akan diarahkan ke halaman utama presensi

Informasi i e Histori Presensi
Presensi esenm “<
Tanggal 28032021 Refresh Data Presensi
Status - BELUM MASUK

Lokasi Absen  : ASISTEN 3
Masuk =

Mulai Istirahat -

Selesai Istirahat : -

Pulang

S n/ Refresh Lokasi Saya
v Khatulistiwa Plaza
imia Sari Toko

Titik Tengah y Fanaid \
/' S Permai Swalayan %

Lokasi Absen

(Instansi User)

S0 Warung Kopi ASIANG

Posisi User

|
«@ = _ Radius Presensi

B T3
Rumah Sakit Kharitas Aming Coffee &)
Bakti Pontianak

Datacomdigital.com
Computer store

Q
/ Tombol Izin

4. Untuk melihat informasi presensi, user dapat menekan tombol informasi presensi, yang nantinya
akan menampilkan informasi presensi.

Tombol Presensi

Metro Computer
Com ore

Google™

nsAMETEE

< Waktu Presensi

MASUK 730 0800
MULAISTIRAHATSIANG 1150 12:10
SELESAIISTIRAHATSIANG 1220 1240

PULANG 1500 1600

5. Untuk melakukan presensi dapat dilakukan dengan menekan tombol “ABSEN”, presensi hanya
bisa dilakukan saat user berada didalam “Radius Presensi” (lingkaran berwarna merah pada peta).
Jika user merasa bahwa posisi user di peta saat ini belum menunjukkan posisi user sekarang, tekan
tombol “Refresh Lokasi Saya pada bagian kanan atas peta” (Usahakan saat melakukan presensi,
anda berada diluar gedung, dikarenakan posisi GPS menjadi tidak akurat jika user berada didalam
gedung).



6. Setelah menekan tombol “ABSEN”, popup foto absensi akan muncul, masukkan foto SELFIE,
dengan latar LOKASI INSTANSI anda, sebagai bukti bahwa presensi dilakukan di instansi anda. Foto
dapat ditambahkan dengan menekan tombol “AMBIL FOTO”, setelah itu tekan tombol “KIRIM”
untuk melakukan presensi.

Foto Absensi

No Image Uploaded

AMBIL FOTO

“

7. Untuk melakukan izin, tekan tombol “IZIN” yang berada disamping tombol absen, kemudian isi
form permohonan izin dan tekan tombol “KIRIM” untuk menambahkan permohonan izin pada
hari tersebut.

Permohonan Izin
Jenis Izin
cum
Tanggal
28032021 2 28-03-2021

Keterangan

No Image Uploaded

AMBIL FOTO

“

8. Untuk melihat histori dari presensi anda, tekan tombol “Histori Presensi”. Halaman ini akan
menampilkan rekap bulanan histori presensi anda. Untuk melihat data periode lainnya, dapat
dilakukan dengan mengklik kotak “Periode Presensi” dan memilih periode yang ingin dilihat



datanya. Detail presensi pada hari tertentu dapat dilihat dengan mengklik “Detail Presensi” pada
list presensi.

Periode Presensi s:4aPM & DD e Log Tahunan 34aPM & O 0 l B @D

< LogBulanan < Detail Absensi

Periode 12-2020
Tanggal : 02-11-2020

TotalJaen 2/ Detail Presensi
. 01-12:2020 Status x’::: Sumber
MASUK

0.Jam Diabsenkan
MASUK 0925 olehSuper
Admin
02-12-2020
TELAT MULAI Diabsenkan
0Jam ISTIRAHAT 11555 olehSuper
- SIANG Admin
03122020 SELESAI Diabsenkan
TELAT ISTIRAHAT 12:20 oleh Super
| SIANG Admin
Diabsenkan

I 04122020 putan [ 1550 olehSuper
one Admin
0Jam
07-12:2020
TIDAK
MASUK
0Jam
0812:2020
TIDAK
MASUK
0 Jam
09-12:2020
TIDAK
MASUK {
0 Jam

9. Untuk melihat log tahunan presensi, klik tombol “Log Tahunan” pada halaman “Log Bulanan”.

< Log Tahunan

p 09 00 LD G0 D G0 LD 0 0D 30 vo

Jan Teb Mar Apr Me Jun Jul Agu Sep OK Nes Des

Jan 2020 0jam
Feb 2020 0jam
Mar 2020 0jam
Apr2020 0jam
Mei 2020 0jam
Jun 2020 0jam
Jul 2020 0jem
Agu 2020 0jam
Sep 2020 0jam
Okt 2020 0jam

Nov 2020 22.33 jam

Des 2020 0 jam

Pengaturan Akun

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka menu “Pengaturan” pada halaman dashboard.



zaPM G B O

< Pengaturan Akun Ganti FOtO

Identitas

budi
12345
PENGADAAN DAN PEMBERHENTIAN PEGAWAI

Ganti Password

Ganti Password

2. Tekan tombol “Ganti Foto” untuk mengubah foto profil anda.
3. Penggantian password dapat dilakukan dengan cara mengisi form ganti password dan tekan
tombol SIMPAN

Manajemen Kinerja
1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka menu “Kinerja” pada halaman dashboard
Dashboard

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “Dashboard” pada sidebar aplikasi.



SMPK
Sistem Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tehunan Bawzhan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

2. Halaman ini berfungsi untuk meihat dashboard yang berisi identitas dan statistik kinerja pegawai
pert tahun.



Dashboard

NURIYADI SH

NIP

197909112006041000

Golongan / Jabatan
Ve / PRANATA KOMPUTER

Bidang
RENCAMNA KERJA DAN KEUANGAN

Instansi

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA

Statistik Kegiatan Yang Dilaporkan

I Laporan Kinerja SKP [l Laporan Kinerja Tambahan

5

4

3

2

1

5 1ill »
; ? & ¢




Melihat Statistik Kinerja Bulanan

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “Statistik Kinerja Bulanan” pada sidebar aplikasi.

SMPK
Sistem Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunzan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Nilai Kinerja Harizn Bawzhan

2. Halaman ini berfungsi untuk meihat statistik kinerja pegawai perbulan



Statistik Kinerja Bulanan

Tahun

2021 -

Kelas Jabatan : 1, Harga Jabatan : Rp. 100.000

No

Periode

Kehadiran (Jam)

Kinerja

Estimasi Tunjangan Dari Kehadiran (40%)
Estimasi Tunjangan Dari Kinerja (60%)

Estimasi Tunjangan

1
Januari 2021

0(0.00 %)
Maks: 157.5 Jam
0
Rp.0
Rp.0
Rp.0
2

Februari 2021

0 (0.00 %) £

Manajemen Target dan Realisasi Tahunan

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Target dan Realisasi Tahunan” pada sidebar
aplikasi.

SMPK
Sistem Monitoring Presensi
pegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Nilai Kinerja Harian Bawsahan




No

Periode SKP
Target SKP
Realisasi

Aksi

Target SKP

1
01 Januari, - 31 Desember 2021

Realisasi SKP /

SKP - Target dan Realisasi Tahunan

(= |

Edit Periode SKP apus Periode

SKP

\

Tambah Periode
SKP

2. Halaman ini berfungsi untuk memanajemen target dan melihat realisasi SKP Tahunan pegawai.

3. Periode SKP dapat ditambahkan melalui tombol Tambah Periode SKP, lalu isi form Tambah Data

Periode SKP Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.



Tambah Data Periode SKP Tahunan x

Dari Tanggal

= 01-01-2021

Sampai Tanggal

an

W 31-12-2021

4. Periode SKP dapat diubah melalui tombol Edit Periode SKP, lalu isi form Edit Data Periode SKP
Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.

Edit Data Periode SKP Tahunan

Dari Tanggal

& 01-01-2021

Sampai Tanggal

= 31-12-2021

5. Periode SKP dapat dihapus melalui tombol Hapus Periode SKP, lalu tekan tombol HAPUS.



Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?
Periode 01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

6. Untuk menampilkan dan memanajemen target SKP tahunan dapat diakukan dengan menekan
tombol TARGET SKP.



Target SKP Tahunan x

Feriode: 01 Januari 2021 - 31 Desembes2021

No

Kegiatan Tahunan
AK

Target Kuantitas
Target Kualitas
Target Waktu
Biaya

Hasil Verifikasi
Alksi

1

Menghasilkan dokumentasi program

0

1 Dokurmen
100

12 Bulan
1000000

7. Target SKP Tahunan dapat ditambahkan melalui tombol Tambah Target SKP, lalu isi form Tambah
Data Target SKP Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.



Tambah Target SKP Tahunan

Kegiatan Tahunan *

Target Kuantitas *

Satuan ™

DATA
Angka Kredit

Target Waktu (Bulan) *

8. Target SKP Tahunan dapat diedit melalui tombol Edit Target SKP, lalu isi form Edit Data Target SKP
Tahunan dan tekan tombol SIMPAN.



Edit Target SKP Tahunan

Kegiatan Tahunan *

Menshasilkan dekumenias) program|

Target Kuantitas ~

1
Satuan "

Angka Kredit

0

Target Waktu (Bulan) ™
12
Biaya

1000000

9. Target SKP Tahunan dapat dihapus melalui tombol Hapus Target SKP, dan tekan tombol HAPUS.



Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?

Kegiatan : Menghasilkan dokumentasi program

10. Cetak Target SKP Tahunan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Target SKP, dan isi Lokasi Cetak
dan tekan tombol CETAK.



Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetalk *

Bengkayang

11. Untuk menampilkan realisasi SKP tahunan dapat diakukan dengan menekan tombol REALISASI
SKP.



Realisasi SKP Tahunan b4

Periode: 01 Januari 2021 - 31 Desember 2021

No
Kegiatan Tahunan
Angka Kredit
Target
Realisasi

Nilai

Kuantitas
Kualitas
Waktu
Biaya
Kuantitas
Kualitas
Waktu
Biaya

1

Menghasilkan dokumentasi program

8]

12. Cetak Realisasi SKP Tahunan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Realisasi SKP, dan isi Lokasi
Cetak dan tekan tombol CETAK.



Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang

Melihat dan Verifikasi SKP Tahunan Bawahan

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “SKP Tahunan Bawahan” pada sidebar aplikasi.



SMPK
Sistern Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard

Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan




SKP - Tahunan Bawahan

Tahun

2021 -
No

Foto

Pegawai

Periode SKP

Realisasi

Status

Aksi Realisasi SKP Tahunan Bawahan

Verifikasi Target SKP Tahunan
Bawahan

Telah Diverifibusi

4
2. Halaman ini berfungsi untuk melihat realisasi dan verifikasi target SKP Tahunan Bawahan.

3. Untuk melihat realisasi SKP Tahunan bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol Realisasi
SKP Tahunan Bawahan.



Realisasi SKP Tahunan Bawahan x

2

Menghasilkan rekap presensi pegawai

5 Dokumen
100
12 Bulan

23 Dokumen
81.67

3 Bulan

0

Kinerja Tambahan

65.00

4. Untuk memverifikasi target SKP Tahunan bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol
Verifikasi Target SKP Tahunan Bawahan, lalu ubah status verifikasi dan tekan tombol SIMPAN



Verifikasi SKP Tahunan Bawahan x

1

Menghasilkan dokumentasi program
o]

1 Dokumen

100

12

1000000

Diterima

2

Menghasilkan rekap presensi pegawai
o]

5 Dokumen

100

12

Diterima

Manajemen Target dan Realisasi Bulanan

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Target dan Realisasi Bulanan” pada sidebar
aplikasi.



SMPK
Sistem Maonitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunzan Bawshan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

2. Halaman ini berfungsi untuk memanajemen target dan melihat realisasi SKP Tahunan pegawai.



SKP - Target dan Realisasi

Bulanan
Tahun
Target SKP

2021 - /
No
Periode
Nilai
Target

Realisasi

Status

Realisasi SKP z

Februari 2021
0

A

3. Untuk menampilkan dan memanajemen target SKP bulanan dapat diakukan dengan menekan
tombol TARGET SKP.



Target SKP Bulanan x

Periode: Agustus 2021

No

Kegiatan Bulanan
Turunan

Target Kuantitas
Target Kualitas
Target Waktu
Biaya

Aksi

1

Menghasilkan dokumentasi program

4. Target SKP Bulanan dapat ditambahkan melalui tombol Tambah Target SKP, lalu isi form Tambah
Data Target SKP Bulanan dan tekan tombol SIMPAN.



Tambah Target SKP Bulanan

SKP Tahunan ~

Turunan ® Ya“ Tidak "

Target Walctu (Hari) ©

5. Target SKP Bulanan dapat diedit melalui tombol Edit Target SKP, lalu isi form Edit Data Target SKP
Bulanan dan tekan tombol SIMPAN.



Edit Target SKP Bulanan

SKP Tahunan *

Menghasilkan dokumentasi program

Turunan @ Yz~ Tidak ™
Target Waktu (Hari) ©

2

6. Target SKP Bulanan dapat dihapus melalui tombol Hapus Target SKP, dan tekan tombol HAPUS.



Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?

Kegiatan Menghasilkan dokumentasi program

7. Untuk Jenis SKP yang memiliki turunan seperti gambar dibawah (ada tombol plus (+) pada kolom
turunan), target skp ini tidak akan muncul pada saat penginputan kinerja harian, yang muncul
hanya kinerja yang merupakan turunannya (seperti no 1a pada gambar dibawah).



Target SKP Bulanan
Keglatan Bulanan
Turunan
Target Kuantitas
Target Kualitas
Target Waktu
Biaya
Aksi

1

Menghasilkan dokumentasi program

1a

Dokumentasi program simpeg

1 Dokumen

8. Cetak Target SKP Bulanan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Target SKP, dan isi Lokasi Cetak
dan tekan tombol CETAK.



Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkaya ng|

9. Untuk menampilkan realisasi SKP Bulanan dapat diakukan dengan menekan tombol REALISASI
SKP.



Realisasi SKP Bulanan

Periode: Juni2021

Total Jam : 0.00 jam

No
Kegiatan Bulanan
Target
Realisasi

Nilai

Kuantitas
Kualitas
Waktu
Biaya
Kuantitas
Kualitas

Waktu

10. Cetak Realisasi SKP Bulanan dapat dilakukan melalui tombol Cetak Realisasi SKP, dan isi Lokasi
Cetak dan tekan tombol CETAK.



Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak *

Bengkayang

Melihat dan Verifikasi SKP Bulanan Bawahan

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “SKP Bulanan Bawahan” pada sidebar aplikasi.



SMPK
Sistern Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard

Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawahan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan




Lihat Detail

) Realisasi SKP
Filter Data SKP - Bulanan Bawahan
CHLEL Udatd Bulanan
\ Bulan
N
No
Foto
Pegawai
Nilai
Status Batalkan
Verifikasi Realisasi SKP Bulanan Alsi Verifikasi
Bawahan Realisasi SKP

Bulanan

\

Otk
NURIYADI SH
NIP: 197909

NO PHOTO

ROPSI SUJARWOS.IP
NIP: 197%04072009021000

0

P |
2. Halaman ini berfungsi untuk memverifikasi realisasi SKP Bulanan Bawahan.

3. Untuk melihat realisasi dapat melalui tombol Lihat realisasi SKP Bulanan dan untukmemuverifikasi
realisasi SKP Bulanan bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol Verifikasi Realisasi SKP
Bulanan Bawahan, lalu tekan VERIFIKASI DAN SIMPAN.




SKP Bulanan Bawahan

NO FHOTO

MNama

ROPSI SUJARWO S.IP

NIP
197904072009021000

Golongan / Jabatan

/null

Bidang
DATA, INFORMASI DAN PROFESI KEPEGAWAIAN

Instansi

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

Periode
10-2021

Total Jam : 0.00 jam

No

BATAL VERIFIKAS| DAN SIMPAN

4. Untuk membatalkan verifikasi realisasi SKP dapat dilakukan dengan cara menekan tombol
Batalkan Verfikasi Realisasi SKP Bulanan

Manajemen Kinerja Harian

1. Fiturini dapat diakses dengan membuka item “Manajemen Kinerja Harian” pada sidebar aplikasi.



SMPK
Sistern Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunan Bawahan
Target dan Realisasi Bulanan

SKP Bulanan Bawzhan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian

Milai Kinerja Harian Bawahan

2. Halaman ini berfungsi untuk memanajemen kinerja harian pegawai.



Filter Data

Edit Kinerja /:

Harian

Manajemen Kinerja Harian

Tanggal

# 01-09-2021

Kinerja Harian Tanggat01-09-2021

Cetak Rekap Kinerja Bulan Ini

Tambah Kinerja Tambanan

Tambah Kinerja SKP

Status Presensi :m 10:00 - Belum Pulang

No

‘Wialktu
Kegiatan Harian
Jenis Kegiatan
SKP Bulanan
Kuantitas
Biaya

File Pendukung
Nilai

Alksi

1
10:25:00 - 11:20:00
dasdas

Menghasilkan dokumentasi program
1 DOKUMEN
1]

Hapus Kinerja
Harian

Cetak Rekap Kinerja
Harian

Tambah Kinerja
Harian

N\

3. Kinerja harian dapat ditambahkan melalui salah satu tombol Tambah Kinerja Harian (Tergantung
jenisnya) dan untuk menampilkan form tambah kinerja harian, pegawai tersebut harus melakukan
absen masuk terlebih dahulu, lalu isi form Tambah Kinerja Harian dan tekan tombol SIMPAN.



Tambah Kinerja Harian (SKP)

Kegiatan Harian~

SKP Bulanan

SKP Tahunan
Jam Mulai*

Jam Selesai ”

Kuantitas "

4. Kinerja harian dapat diedit melalui tombol Edit Kinerja harian, lalu isi form Edit Data Kinerja harian
dan tekan tombol SIMPAN.



Edit Kinerja Harian (SKP)

Kegiatan Harian

dasdas

SKP Bulanan *

Menghasilkan dokumentasi program

SKP Tahunan
Menghasilkan dokumentasi program
Jam Mulai’
m 10:25
Jam Selesai *
m 11:20
Biaya
0

Kuantitas "

1

5. Kinerja harian dapat dihapus melalui tombol Hapus Kinerja harian, dan tekan tombol HAPUS.



Hapus Data Ini?

Hapus Data Ini?
Kegiatan dasdas pada Tanggal 01-0%9-2021
Walktu 10:25:00 - 11:20:00

6. Cetak Rekap kinerja harian dapat dilakukan melalui tombol Cetak Rekap kinerja harian, dan isi
Lokasi Cetak dan tekan tombol CETAK.



Pilih Lokasi Cetak

Lokasi Cetak

Bengkavang{

Melihat dan Menilai Kinerja Harian Bawahan

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka item “Nilai Kinerja Harian Bawahan” pada sidebar
aplikasi.



SMPK

Sistern Monitoring Presensi
Kepegawaian

Dashboard
Statistik Kinerja Bulanan

SKP

Target dan Realisasi Tahunan
SKP Tahunzn Bawahan
Target dan Realisasi Bulanzn

SKP Bulanan Bawzhan

Kinerja Harian
Manajemen Kinerja Harian
Milai Kinerja Harian Bawahan




Filter Data

Kinerja Harian Bawahan

Bulan Nilai Kinerja Harian Bawahan
\i 112021

Data Periode 11-2021

2. Halaman ini berfungsi untuk menilai kinerja harian bawahan.
3. Untuk untuk menilai kinerja harian bawahan dapat dilakukan dengan menekan tombol Nilai
Kinerja Harian Bawahan, isi nilai di form yang disediakan lalu tekan tombol SIMPAN.



Nilai Kinerja Harian Bawahan

Jenis Kegiatan
SKP Bulanan
Kuantitas
Biaya

File Pendukung
Milai (0-100)

1

01-09-2021
11:40:00 - 14:20:00
321321

Menghasilkan dekumentasi program
0DOKUMEN
0




Logout

1. Fitur ini dapat diakses dengan membuka menu “Logout” pada halaman dashboard, setelah itu
lakukan konfirmasi untuk melakukan logout.



